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Comunicazione n.425 

Ai Docenti  

Ai Responsabili di plesso 

Aree riservate del sito istituzionale della scuola  

All’Ufficio Personale 

All’Ufficio Alunni 

Al DSGA  

 

 

Oggetto: Adempimenti di fine a.s. 2023-2024 

 

Con la presente si comunicano alle SS.LL. gli adempimenti relativi al termine dell’anno scolastico.    

 

GIORNO ORARIO/PLESSO ADEMPIMENTO NOTE 

 

18 giugno 

 

entro le ore 10:00 

 

Invio delle relazioni dei docenti 

referenti, delle FF.SS, dei 

Responsabili di plesso, 

Collaboratori del DS, ecc… 

 

La documentazione dovrà 

essere inviata alla mail 

istituzionale della scuola: 

pai890009@istruzione.it 

 

 

 

 

20 giugno 

 Chiusura della piattaforma Argo 

dei documenti di valutazione di 

Scuola Primaria e di Scuola 

Secondaria (classi prime e 

seconde).  

Pubblicazione degli esiti a cura 

dell’Ufficio Alunni. 

 

 

 

21 giugno 

 

Plesso Archimede 

ore 09:00 

Formazione delle sezioni della 

Scuola dell’Infanzia e delle classi 

prime Scuola Primaria a.s. 2024-

2025 

Sono convocati i membri 

della Commissione 

nominata in sede di 

Collegio.  

 

25 giugno 

 

Dopo ore 12:00 

Pubblicazione esiti valutazione 

finale classi terze Scuola 

Secondaria di I grado a cura 

dell’Ufficio Alunni 

 

 

25 giugno Aula magna del 

Plesso Federico II 

Collegio dei Docenti   

 

 

26 giugno 

 

 

I responsabili di plesso 

consegneranno documenti, 

registri con firme dei docenti dei 

I documenti completi in 

tutte le loro parti, dovranno 

essere privi di abrasioni, 
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diversi plessi presso gli uffici del 

personale.  

 

cancellazioni, uso di 

correttore e matita 

 

 

26 giugno 

 

Plesso Archimede 

ore 09:00 

 

Formazione classi prime Scuola 

Secondaria di I grado a.s. 2024-

2025 

Sono convocati i membri 

della Commissione 

nominata in sede di 

Collegio.  

 

 

28 giugno 

 

 

entro ore 12:00  

Consegna della domanda 

congiunta di ferie e festività 

soppresse. 

Si rammenta la necessità di 

verificare la concessione delle 

ferie come da richiesta inoltrata.  

 

Uffici del Personale tramite 

mail istituzionale: 

pai890009@istruzione.it 

 

 

 

 30 giugno 

 

 

Plesso Archimede 

alle ore 09:00 

Consegna documenti vari e 

registri di sezione Scuola 

Infanzia alle docenti Clemente 

Vincenza per il Serpotta e 

Ciofalo Emanuela per il La 

Masa. 

 

I documenti completi in 

tutte le loro parti, dovranno 

essere privi di abrasioni, 

cancellazioni, uso di 

correttore e matita. 

 

 

 

 

 

 

Entro  

30 giugno  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tutte le aule e i 

locali di tutti i Plessi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Raccordandosi con i responsabili 

di plesso, riordinare aule e spazi 

scolastici eliminando materiali di 

risulta e/o materiali didattici 

 

Consegna materiale didattico e/o 

librario preso in prestito ai 

responsabili di plesso o ai 

collaboratori del DS. 

 

Tutte le aule e i locali della 

Scuola dovranno essere 

liberati da suppellettili e da 

quanto affisso alle pareti per 

renderne possibile la pulizia 

accurata e la eventuale 

tinteggiatura. 

I collaboratori scolastici 

saranno autorizzati a 

eliminare tutto quanto non 

in tempo sistemato o 

rimosso. I docenti potranno 

riporre all’interno degli 

armadi i materiali destinati 

al riutilizzo. 

01 luglio  Plesso Archimede 

 

Comitato di valutazione  

 

Comitato di valutazione 

(docenti Bonaccorsi, Faraci 

e Vaccarello), Dirigente 

scolastico, docenti in anno 

di formazione e prova e 

docenti tutor. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Giuseppe Granozzi 
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